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Vrije Universiteit - Tentamenregeling

In onderstaande tentamenregeling is sprake van centraal ondersteunde tentamenruimtes
(ondersteund door IT en FCO) en facultair ondersteunde tentamenruimtes. In het kader van de
helderheid en de praktische uitvoerbaarheid van de tentamenregeling voor surveillanten,
examinatoren en studenten is gekozen voor 1 regeling waar beide soorten ruimtes in zijn
opgenomen. Ten aanzien van de centraal ondersteunde ruimtes geldt dat examencommissies
niet vrij zijn om af te wijken van de bepalingen die hieronder staan; dat zijn de
gebruikersvoorwaarden die het College van Bestuur stelt aan het gebruik van deze
tentamenruimtes. Voor de facultair ondersteunde tentamenruimtes geldt dat
examencommissies vrij zijn om aanpassingen te doen in de bepalingen voor hun eigen
faculteit, waarbij tevens geldt dat de betreffende examencommissie zelf in dat geval duidelijk
de afwijkingen moet aangeven en moet communiceren richting surveillanten, examinatoren,
studenten en andere belanghebbenden binnen de faculteitl. Er wordt vanuit de VU sterk op
aangedrongen niet of zo min mogelijk af te wijken en aan te sluiten bij de bepalingen zoals ze
hieronder zijn gesteld.

Vastgesteld door het College van Bestuur op 16 juli 2024.
Bijlage bij de Regels en Richtlijnen van de Examencommissie.

Van kracht met ingang van 1 september 2024.

=

. Ruimtes, ondersteuning en timeslots
De Vrije Universiteit beschikt over centraal ondersteunde tentamenruimtes en facultaire
tentamenruimtes. De afname van de tentamens in de centraal ondersteunde
tentamenruimtes wordt ondersteund door de Facilitaire Campus Organisatie (FCO), de
dienst Informatietechnologie (IT) en de Centrale Tentamenorganisatie (CTO).

b. Tentamens die plaatsvinden in de facultaire tentamenruimtes worden ondersteund door

de onderwijsbureaus van de faculteiten.
c. De tentamens worden gepland binnen de volgende timeslots:

Reguliere tentamentijd | Extra tentamentijd | Totale tentamenduur
Blok 1 08:30 - 11:15 uur 11:15-11:45 uur 2:45 - plus 30 min extra tijd
(lang — 2:45 uur)
Blok 2 12:15-14:30 uur 14:30 — 15:00 uur 2:15 - plus 30 min extra tijd
(kort — 2:15 uur)
Blok 3 15:30—-17:45 uur 17:45 - 18:15 uur 2:15 - plus 30 min extra tijd
(kort — 2:15 uur)
Blok 4 18:45—-21:30 uur 21:30—22:00 uur 2:45 - plus 30 min extra tijd
(lang — 2.45 uur)

1 Punten waarop mogelijk door de examencommissie afgeweken kan worden, staan aangegeven tussen
vierkante haken.
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d. Indieningeval van hoge uitzondering in een centraal ondersteunde tentamenruimte meer
tentamens tegelijk worden afgenomen met onderling verschillende begin- of eindtijden,
zorgt de Facilitaire Campus Organisatie (FCO) ervoor dat de onderscheiden groepen
studenten elkaar zo min mogelijk hinderen bij binnenkomst of vertrek.

e. Voor studenten die aantoonbaar recht hebben op extra tentamentijd geldt dat zij het
tentamen inclusief extra tentamentijd afleggen in de reguliere tentamenruimte.

N

. Identificatie student
De student dient bij deelname aan een tentamen een geldig identiteitsbewijs te tonen aan
de surveillant2. Een foto van een identiteitsbewijs is niet toegestaan.
b. De surveillant controleert of het getoonde identiteitsbewijs correspondeert met de
student in kwestie.
c. De surveillant controleert het identiteitsbewijs en stelt aan de hand van de presentielijst
[bij schriftelijke toetsen op papier] vast of de student staat ingetekend voor het tentamen.
d. De student dient bij deelname aan een digitale toets gebruik te maken van diens
persoonlijke VUnetID en wachtwoord. De student draagt zelf de verantwoordelijkheid
voor het paraat hebben van beide codes.

w

. Hulpmiddelen

a. De student laat alle eigendommen, maar in het bijzonder boeken, aantekeningen,
smartphones, smartwatches, eigen meegebrachte oordopjes of andere zaken die als
hulpmiddel kunnen dienen, buiten de tentamenruimte achter, dan wel legt deze neer op
een door de surveillant aan te wijzen plaats in de tentamenruimte. Een looppad tussen de
tafels dient vrij te blijven.

b. In afwijking van lid a is het gebruik van een hulpmiddel tijdens het tentamen door de
student toegestaan, als dat hulpmiddel vooraf als zodanig is aangemerkt door de
examinator of examencommissie. De toegestane hulpmiddelen staan tevens op het
voorblad of het proces-verbaal van het tentamen vermeld.

c. De student die een hulpmiddel dat niet is aangewezen als een toegestaan hulpmiddel

binnen bereik blijkt te hebben tijdens het afleggen van het tentamen of bij bezoek aan het

toilet tijdens het tentamen, pleegt fraude.

4. Tijdsbepalingen

a. De tentamenruimte is vijftien minuten voor aanvang van het tentamen toegankelijk voor
studenten.

b. Na aanvangstijd van het tentamen is de tentamenruimte niet meer voor studenten
toegankelijk.

c. Inafwijking van lid b is het volgende bepaald voor studenten die te laat zijn:

e voor de centraal ondersteunde tentamenruimtes: studenten verblijven in de
wachtruimte of op de gang nabij de tentamenruimte. Zij worden gezamenlijk dertig
minuten na de aanvangstijd van het tentamen alsnog tot de tentamenruimte
toegelaten;

2 Een geldig identiteitsbewijs is een collegekaart, paspoort, ID-kaart, rijbewijs of ACTA-pas.
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e [voor de facultair ondersteunde tentamenruimtes: studenten worden tot dertig
minuten na de aanvangstijd van het tentamen alsnog tot de tentamenruimte
toegelaten].

d. Het is studenten niet toegestaan de tentamenruimte binnen dertig minuten na de
aanvangstijd van het tentamen te verlaten.

e. Studenten die na afloop van de tentamentijd doorwerken aan het tentamen, plegen
fraude, met uitzondering van degenen die extra tentamentijd toegekend hebben
gekregen.

f. Indien er sprake is geweest van een calamiteit of technisch probleem waarbij de student
of een groep van studenten voor enige tijd niet het tentamen heeft kunnen maken, kan
de examinator afwijken van de eindtijd van het tentamen zolang de nieuwe eindtijd binnen
het maximale timeslot valt.

(93}

. Toiletbezoek

a. Niet eerder dan negentig minuten na de aanvangstijd van het tentamen is toiletbezoek
toegestaan. [In de facultair ondersteunde tentamenruimtes: niet eerder dan negentig
minuten na het aanvangstijdstip van het tentamen is toiletbezoek toegestaan].

b. De student die voor het tentamen aan de studieadviseur een medische verklaring heeft
overgelegd, waaruit blijkt dat die binnen de gestelde termijn van 90 minuten in staat moet
worden gesteld het toilet te bezoeken, mag het toilet bezoeken tijdens het tentamen
binnen de termijn bedoeld in het eerste lid.3

c. Per groep die een bepaald tentamen aflegt in dezelfde ruimte, mag één student per keer
het toilet bezoeken.

d. De surveillant vraagt een student die gebruik wil maken van het toilet aan te tonen dat die
geen hulpmiddelen bij zich heeft. De surveillant ziet er verder op toe dat de student die
tijdens het tentamen het toilet bezoekt, geen contact heeft met andere studenten, noch
op enige wijze hulpmiddelen kan raadplegen.

e. Als de student het toilet wil bezoeken, zorgt die ervoor dat er geen of zo min mogelijk kans

op inkijken van het gemaakte tentamen is, waarbij al het tentamenmateriaal achterblijft

op de plek waar het tentamen wordt afgelegd.

(23}

. Eten en drinken

a. Eten in de tentamenruimte tijdens het afleggen van een tentamen is alleen toegestaan
voor studenten met een functiebeperking, waarvoor deze maatregel een belemmering
wegneemt.*

b. Drinken meenemen in de tentamenruimte is alleen toegestaan in een doorzichtige en af

te sluiten beker of flesje en kan door een surveillant of examinator worden gecontroleerd

op bewerking door de student.

3 Hieraan voorafgaand is door de student tijdig een voorziening aangevraagd, die de student in dit geval
toegekend heeft gekregen.
4 Hieraan voorafgaand is door de student tijdig een voorziening aangevraagd, die de student in dit geval
toegekend heeft gekregen.
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. Surveillance

De examinator is inhoudelijk verantwoordelijk voor het tentamen.

De surveillant is verantwoordelijk voor het ordentelijk verloop van het tentamen conform
de VU-tentamenregeling. De surveillance geschiedt onder gezag van de examinator. De
surveillanten volgen de aanwijzingen van de examinator op.

De surveillanten worden voorafgaand aan het tentamen door de examinator
geinformeerd over de hulpmiddelen die de studenten mogen gebruiken en overige
bijzonderheden van het tentamen, al dan niet schriftelijk.

Bij 50 of meer studenten dienen minimaal twee surveillanten aanwezig te zijn. ledere 50
studenten meer vereist een extra surveillant. Per tentamen is in ieder geval één
(hoofd)surveillant aanwezig. De wijze van tentamineren en het aantal studenten dat het
tentamen aflegt kunnen aanleiding zijn tot een afwijkende norm.

De surveillanten dragen er zorg voor dat de tentamenopgaven zoveel mogelijk
tegelijkertijd aan de studenten worden uitgereikt, dan wel dat de studenten een digitaal
tentamen op dezelfde tijd starten.

De student is verplicht de aanwijzingen van de examinator en de surveillanten op te
volgen.

Het is de examinator en de surveillanten ter voorkoming van fraude toegestaan controles
uit te oefenen op zaken die de student tijdens het tentamen benut of kan benuttens.

Als tijdens het tentamen fraude wordt vermoed op basis van door de examinator of
surveillant geconstateerde onregelmatigheden, meldt de examinator (of namens de
examinator de surveillant) dit aan de desbetreffende student. Eventuele bij de vermoede
fraude gebruikte materialen en middelen worden tegen bewijs van ontvangst ingenomen.
De student mag het tentamen afronden. De surveillant vermeldt op het proces verbaal de
naam van de student, het tijdstip en de wijze van de vermeende fraude. De examinator
beslist of die het vermoeden van fraude, in overeenstemming met de Regels en Richtlijnen
van diens faculteit, meldt bij de examencommissie.

De examinator is tijdens het tentamen in de tentamenruimte aanwezig of is rechtstreeks
bereikbaar voor de surveillant in het geval van onregelmatigheden tijdens het tentamen.

8. Toewijzing zitplaats
De examencommissie kan studenten een plaats in de tentamenruimte toewijzen om het
tentamen af te leggen. De examencommissie stelt de surveillanten hiervan tijdig op de hoogte.

5 Daaronder vallen bijvoorbeeld flesjes drinken, telefoons, wetboeken, rekenmachines, smartwatches etc.



