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Course Approval Form

· Only complete requests will be processed.
· Incomplete requests will be returned.

	1. Personal information



	Full name:
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Student number:
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	VU programme:
	Kies een item.         



	2. Exchange info



	Academic year of exchange:
	Kies een item.
	VU semester of exchange:
	Kies een item.
	Name of university:
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	City & country of university:
	Klik of tik om tekst in te voeren.


	3. 
Study schedule 



	1st and 2nd year VU courses I still need to pass:

	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Klik of tik om tekst in te voeren.


	3rd year compulsory VU courses I still need to pass:

	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	4. Academic transcript VU courses






	





 
Click on the icon above to insert a screenshot/image of your VU grades.








	






Click on the icon above to insert a screenshot/image of your VU grades.



















	5. Courses abroad



· Submit a selection of courses worth 30 ECTS + max. 2 back-up courses.

· [bookmark: _Hlk184822659]Add course level+ local credits and an extensive course description + literature list.

· Click here for the minimum Requirements Exchange Course Package.
	TO BE FILLED IN BY THE STUDENT
	[bookmark: _Exam._Board]Exam. Board

	[image: Pijl: Curve in tegenwijzerzin met effen opvulling]Crtl+Click to insert the course description, literature, etc.
          
           Course NAME + CODE
	Course
 Level

	Local
Credits
	ECTS  
	Yes/No


	C1
	 
Klik of tik om tekst in te voeren. 
	Kies een item.
	Kies een item.	 Kies een item.
	Kies een item.
	C2
	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C3
	Klik of tik om tekst in te voeren.
Klik of tik om tekst in te voeren.
	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C4
	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C5
	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C6
	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C7
	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C8
	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C9
	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C10
	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C11
	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C12
	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.



	6. Changed request (optional)



· If the course selection at your host university changes or you have not been able to register for enough/the approved courses, you can submit a changed request.

· ONLY fill in courses you want to delete/add. If you add new courses then also add level+ local credits and an extensive course description + literature list.

· Reply to the previous decision/e-mail of the Examination Board to avoid extra waiting time.
	TO BE FILLED IN BY THE STUDENT
	
EXAM. BOARD

	[image: Pijl: Curve in tegenwijzerzin met effen opvulling]! Crtl+Click to insert the course description, literature, etc.
          
     ADD/DEL    Course NAME + CODE
	Course
 Level

	Local
Credits
	ECTS  
	Yes/No


	C13
	Kies een item.	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.
	Kies een item.	 Kies een item.
	Kies een item.
	C14
	Kies een item.	Klik of tik om tekst in te voeren.

	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C15
	Kies een item.	Klik of tik om tekst in te voeren.	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C16
	Kies een item.	Klik of tik om tekst in te voeren.	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C17
	Kies een item.	Klik of tik om tekst in te voeren.	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C18
	Kies een item.	Klik of tik om tekst in te voeren.	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C19
	Kies een item.	Klik of tik om tekst in te voeren.	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C20
	Kies een item.	Klik of tik om tekst in te voeren.	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C21
	Kies een item.	Klik of tik om tekst in te voeren.	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	C22
	Kies een item.	Klik of tik om tekst in te voeren.	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.

 

	7. Exemption request (optional)



· If  you want to request an exemption to take a course abroad instead of a VU course, fill in the table below.

·  A minimum of 80% overlap in content is required for an exemption. 

· Take note: if the exemption is granted, the course does not count for the 30 EC of your minor package. 

	TO BE FILLED IN BY THE STUDENT
	EXAM. BOARD

	          
Exemption  Course NAME + CODE
	Course
 LEVEL
	Local
Credits
	ECTS  
	Exemption


	 Exchange
      course
	Klik of tik om tekst in te voeren.


	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.
	Kies een item.
	            VU
      course
	Klik of tik om tekst in te voeren.


	Kies een item.

	Kies een item.	Kies een item.

	

	Course description + literature list exchange course:






	Course description + literature list  VU course:
Klik of tik om tekst in te voeren.









	8. Minimum requirements exchange course package


    Click here to go back to 5. Courses abroad                                                                   
· The exchange course package may include a maximum of 6 ECTS at level 100 but must include a minimum of 12 ECTS at level 300 (or level 200/300). Submit a selection of courses worth 30 ECTS + max. 2 back-up courses.

· ALL exchange courses need a detailed course description including the course level, local credits to be obtained and an extensive list of literature studied. If the requested information is not available on the university website, please contact the International Office of your host university.

· Copy paste text only. A link to the course catalogue is not sufficient. If the requested information is not available on the university website, please contact the International Office of your host university.

· Selected courses may not overlap with the compulsory part of your own Bachelor’s programme and/or specialization. The extent of freedom to choose your courses abroad is determined by the host university.

	9. Checklist CAF



NOW YOU HAVE…
· Saved this CAF as: ‘Lastname-ExchangeHostuniv.-ExchangeCountry’ as a Word-document   (.docx). Shared files and .pdf documents cannot be considered.

· Filled in all the requested info and included a current transcript of all obtained courses at the VU. The Examination Board will use this to check for possible overlap with your core programme. An attached file will not be considered.

· Made a selection of courses worth 30 EC + max. two back-up courses. All excess courses will not be considered.

· Made sure your selection meets the minimum requirements for the Exchange Course Package. 

	10.  All boxes checked?



· Send your CAF WORD-document (.docx) to: courses.exchange.sbe@vu.nl. 



	11.  Changing your request? Additional questions?



Help your Exchange officer and yourself by replying to the last approval email! By replying to the last letter or the Examinations Boards decision, all requests can be gathered in one case file. A new request/e-mail means longer waiting time.

It will take approximately 30 working days to receive a decision from the Examination Board.

	12.  Haven’t had a reply yet? Urgent request?



During the summer months, the Examination Board receives hundreds of requests that are all reviewed in detail. Please refrain from sending us reminders as it delays an already time-sensitive process. Rest assured that we are aware that you need to meet the deadlines of the host university and that we do our best to process your request as fast as possible.

Click here to go back to 5. Courses abroad


	13.  Course descriptions courses abroad



C1												
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
C2
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
C3
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
C4
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
C5
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
C6
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
[bookmark: _C8]C7
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.


C8
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
C9
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
C10
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
C11
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
C12
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.	


	14.  Changed request course descriptions


[bookmark: _*__]
C13
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
[bookmark: _C14]C14
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
[bookmark: _C15]C15
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
[bookmark: _C16]C16
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
[bookmark: _C17]C17
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
[bookmark: _C18]C18
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
[bookmark: _C19]C19
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
[bookmark: _C20]C20
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.



[bookmark: _C21]C21
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
[bookmark: _C22]C22
Click here to go back to 5. Courses abroad
Klik of tik om tekst in te voeren.
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