
Handleiding	koppeling	VUmc	en	UvA	instellingspas	tbv	
follow-me	printing	O|2	
	
	
Koppelen	personeelspas	(UvA/	Vumc)	
Om	print-output	vanuit	Vumc	en	UvA	instellingen	op	VU	multifunctional	printer	op	te	halen	
is	het	noodzakelijk	dat	de	instellingspas	gekoppeld	wordt	aan	de	O|2	follow-me	print	
omgeving.	Dit	proces	bestaat	uit	de	volgende	stappen:		

A. Account	aanmaken	op	de	VU	MyNetpay	print	omgeving	d.m.v.	inloggen	via	
Surfconext	op	myNetPay	portal.	

B. Persoonlijk	tijdelijk	wachtwoord	aanmaken	in	myNetPay	portal	
C. Door	middel	van	tijdelijk	wachtwoord	de	instellingspas	koppelen	bij	multifunctional	

terminal	@	O|2.		
	
	
	

A. MyNetpay	account	aanmaken	
• Open	browser	en	ga	naar	locatie:	https://netpay.vu.nl	
• Selecteer	Inloggen	(Studenten	of	medewerkers)		

	
• Selecteer	hierna	de	eigen	

instelling	vanuit	surfconext	
landingspagina.	

	
	
	
	
	
	

• De	surfconext	inlogscherm	van	de	eigen	
instelling	wordt	vervolgens	getoond	
waarbij	ingelogd	moet	worden	met	
instellings	gebruikers	ID	en	wachtwoord.		

	
	
	
	
	
	
	
	

Het afbeeldingonderdeel met relatie-id rId8 is niet aangetroffen in het bestand.

Het afbeeldingonderdeel met relatie-id rId8 is niet aangetroffen in het bestand.

Het afbeeldingonderdeel met relatie-id rId8 is niet aangetroffen in het bestand.



• Na	succesvol	autorisatie	via	surfconext	wordt	gevraagd	om	account	gegevens	voor	
follow-me	print	dienst	te	delen	met	VU.		
	
Om	bij	VU	multifunctionele	printer	de	
print	en	scan	functionaliteit	te	kunnen	
gebruiken	zijn	de	volgende	gegevens	
vereist:	users-ID,	gebruikersnaam,	email-
adres,	instellingsnaam	en	type	betrekking	
(medewerker).	
	
Selecteer	“Yes,	share	this	data”	
	

	
	

• Bij	succesvol	inloggen	wordt	de	
myNetPay	portal	getoond.	
	
	
	
	
	
	

	
	

B.	Tijdelijk	wachtwoord	
• Een	tijdelijk	wachtwoord	is	nodig	om	eenmalig	instellingspas	te	koppelen	aan	

gebruiker	ID	van	de	
instelling.	
	
Selecteer	“mijn	account”	(1)	
en	daarna		
“Tijdelijk	wachtwoord”	(2)	
		
	
	
	
	
	
	

• Maak	vervolgens	een	tijdelijk	wachtwoord	aan.	Dit	wachtwoord	is	8	uur	geldig	om	de	
instellingspas	te	koppelen	(eenmalige	actie).	

	
• Log	uit	van	myNetPay	portal:	selecteer	hiervoor	“logout”	(rechtsboven	in	scherm)	en	

sluit	browser.	
	
	

	



	
C.	Instellingspas	koppelen	
Aan	de	multifunctionele	printer	in	O|2	is	een	touchpad	terminal	beschikbaar	die	geschikt	
is	voor	aanmelden	met	de	instellingspas.	
		

• Ga	naar	de	multifunctionele	printer	en	leg	
de	instellingspas	op	de	pasuitsparing	van	
de	touchpad	aan	bovenkant.	
	

• Er	komt	een	melding	“Onbekende	pas”	en	
selecteer	“OK”	bij	“Wil	je	deze	pas	
koppelen	aan	je	gebruikersaccount?”	
	

• Selecteer	de	eigen	instelling	
(mogelijkheden	VUmc,	UvA	en	VU)	

	
• Type	Instellings	gebruikers	ID	in	bij	

“invoeren	gebruikersnaam”	
	

• Type	tijdelijk	wachtwoord	(zoals	ingevoerd	in	myNetPay	portal)	in	bij	“invoeren	
wachtwoord”	op	de	touchpad.	
	

• De	instelling	pas	is	gekoppeld	met	de	melding	“je	kaart	is	gekoppeld”.	
	
Vanaf	dit	moment	is	de	pas	geschikt	voor	gebruik	van	VU-printerdiensten	in	O|2	
zoals	kopiëren,	ophalen	print-output	en	scannen.	


