Stappenplan aanvragen opleiding voor medewerkers IT
Bespreek met je leidinggevende je opleidingswens. Ga naar de volgende stap bij (voorlopig) akkoord

[bookmark: _GoBack]Indien je de training gaat volgen bij Global Knowledge dan aanmelden via CustomerService@globalknowledge.nl o.v.v. kortingscode: 605313 
Indien je een training via een externe opleider volgt, meld je dan zelf aan. Factuur wordt ingediend conform de factuureisen van de VU (zie VUweb).

Global Knowledge
Andere aanbieder aanbieder
Indien je een training via een opleider  volgt waar IT geen overeenkomst mee heeft, meld je dan aan bij de opleider conform de factuureisen van de VU (zie VUweb).
Leidinggevende vraagt  budgetruimte aan bij P&O IT via een e-mail

NB. De leiding- gevende kan aanvullende af- spraken maken zodat de kosten van de opleiding in mindering worden ge- bracht op een eventuele transitie-vergoeding.
Je hebt recht op een vergoeding van 50 % van de opleidingskosten. Met je leidinggevende maak je nadere afspraken over inzet en terugbetaling conform de notitie opleidingsfaciliteiten. Registreer de opleidingsafspraken in de Serviceportal HRM o.v.v. het ordernummer: 608010
Je hebt recht op een vergoeding van 100 % van de opleidingskosten. Met je leidinggevende maak je nadere afspraken over inzet en terugbetaling conform de notitie opleidingsfaciliteiten. Registreer de opleidingsafspraken in de Serviceportal o.v.v. het ordernummer: 608010
Is de opleiding noodzakelijk voor de huidige of een toekomstige functie?
NEE
NEE
JA
Je komt niet in aanmerking voor de vergoeding vanuit de VU
Draagt de opleiding bij aan de loopbaan-ontwikkeling?
Computrain
JA
Indien je de training gaat volgen bij Computrain dan gaat aanmelding via de website van Computrain o.v.v. de kortingscode: BQC 10-20210067 
Leidinggevende vraagt  budgetruimte aan bij P&O IT via een e-mail
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