Handleiding online boekingssysteem BHV cursussen

Let op: open het systeem altijd in een Chrome of Firefox browser! De VU en het VUmc maken gebruik
van een verouderde versie van Internet Explorer (ICT weet niet wanneer dit gelipdate wordt)
waardoor het systeem in deze browser helaas niet optimaal werkt.

Stap 1: inloggen

Als BHV-er heeft u informatie gekregen over het aanmaken van een account in het online
boekingssysteem. Heeft u deze informatie niet gekregen, of wilt u de informatie opnieuw, mail dan naar:
bhvadministratie.amd@vu.nl.

Om in te loggen klik op de volgende link:

http://bhvcursus.i-reserve.nl/admin.php

U komt in het onderstaande scherm. Hier voert u uw gebruikersnaam en wachtwoord in:

[ Edit ~ 3] Post to Blog

. .
4 __ j-Reserve
-

U kunt hier inloggen in het beheerpaneel van i-Reserve
Gebruikersnaam |

n Wachtwoord

W inloggen ()

Ga naar: http://bhvcursus.i-reserve.nl/front.php?mod=registration

U ziet nu het onderstaande scherm. Hier vult u uw gegevens in.
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Stap 2: het maken van een reservering

Als u bent ingelogd ziet u het welkomstscherm. Hier kunt u kiezen of u een reservering wilt maken via
‘Activiteit’ (alle herhalingen in een lijst onder elkaar), of via het ‘Rooster’ (alle herhalingen weergegeven
in een kalenderoverzicht). Kies wat u het handigst vindt.
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‘Welkom bij i-Reserve voor het VU / VUMC
Wia dit hoekingssysteermn kuntu zich inschrijven voor BHY herhalingslessen.U heeft twee mogelijkheden om u in te schrijven
» Doorte klikken op 'Activiteit' rechtshoven, hiervindt u een lijst van alle herhalingen
= Middels hetrooster (zie tabblad ander ‘Activiteit!', of klik hier, hiervindt u een kalenderoverzicht met alle herhalingen
Het is maar netwat u het makkelijkst vindt!
In de handleiding die u per mail heeft toegestuurd gekregen vindt u stap voor stap uitleg over aan- en afmelden voar een herhaling

Wanneer u ondanks de uitleg in de handleiding toch nog problemen ervaan, kunt u contact opnemen met Eva Janssen: e.cjanssen@vu nl
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Wanneer u kiest voor het maken van een reservering via ‘Activiteit’ komt u in het volgende scherm. Hier
ziet u alle geplande BHV herhalingen op een rij. Middels de zijkolom kunt u uw herhaling snel vinden
door te filteren op de naam of locatie.
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ACTIVITEITEN OVERZICHT

S teon filter lijst

ZOEK ACTIVITEIT

No filter applied

}‘\D:g:;t\:\k‘:hceeld = 2013-02-28_ Open BHv+ oefening (VUme)  BHW+ oefening WUme

20-Open 1
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Support
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Support
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Wanneer u uw herhaling gevonden heeft klikt u op de datum om deze te openen. U kunt hiervoor ook
uw rechtermuisknop gebruiken.
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Filter Activiteit : (Nieuw filter)
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i toon itter st
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ZOEK ACTIVITEIT e A .
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1 Gemiblicesrd 2013-08-20_ Open BHV+ osfening (vUme)  BHV# oefening Viime doaug29,2013 D@30 11:00 z 10
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Klik vervolgens op ‘Voeg reservering toe voor deze activiteit’.
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Omschrijving 1 BHw+ oefening Vlmc

Uitgebreide 8 -Reserve versie 4.34 (Build: 6365.860) © Tega Webdiensten -
omschrijving

Activiteit memo : BHw+ oefening YUme in bouwdeel D, Verzamelen hij het

instructielokaal in de brandweergarage achter het
Transitoriumgebouw op de VU-campus

Datum : doaug 29 2013

Tijd vanaf ;0830

Tijd tot : 1100

Locatie 1 Instructielokaal brandweergarage

Opmerkingen

Status : 20-Open

\iiije plaatsen : 10

Totaal aantal plaatsen : 12

Az @ dojul 11, 2013 16:28
Laatst hijgewerkt @ wioaug 07, 2013 146:38
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Klik op ‘Deelnemers zoeken’, vul hier de eerste letters van uw naam in, uw naam komt nu vanzelf te
voorschijn.
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- Product T BHV+ oefening (WUme) F VOOR DEZE ACTIVITEIT
omschrijving : BHv+ oefening Vi ) )

i i Beschrijving  BHY+ nefening Vme =
Uitgebreide 3 Tiidst . 29 2013 - 09:30- 11:00 (Build: 6365 860) @ Tega WWahdienstan e B
omschrijving ldstip idoaug ., TR
Activiteit memo  :  BHY+ oefaning VUL Locatie ¢ Instructielokaal brandweergarage

bi hetinstruclisloks  Aantalwije plaatsen @ 10vande12

achter het Transilon  peelnemer Rantal
Datum + doaug 29, 2013 Persanen . |_1 -
Tijd vanaf ¢ 0930
Tijd tot T 1100 Cantact persoon
Locatie . Instructislokaal br Contact persoon : Mog geen contact persoon opgegeven
A Deelnerners zoeken

Oprnerking
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Klik vervolgens op uw naam (niet op het blauwe nummer), en op ‘Opslaan’. Uw reservering staat nu
geboekt.
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Wanneer u een reservering wilt maken via het kalenderoverzicht gaat dat als volgt. Klik op het pijltje
naast ‘Activiteit’ en vervolgens op ‘Rooster’.
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U komt nu in het volgende scherm. Hier kunt u door de kalender bladeren. Klik bij de gewenste
herhaling op het plusje (verschijnt links wanneer u op de herhaling klikt).
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& Froduct: EHBO Product: Herhaling
(5 herhaling Module 1 Basic Life Support
10:00 Vrij van totaal 12
van de 14
11:00 - 12:30
11:00
Product: Herhaling
Basic Life Support
12:00 |
13:00 - 16:30
13:00
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herhaling Module 1
14:00 Yrij van totaal: 14
vande 14
15:00
16:00
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Reserveren gaat vervolgens hetzelfde als via ‘Activiteit’. Klik op ‘Deelnemers zoeken’, voer de eerste
letters van uw naam in, klik uw naam aan en klik op ‘Opslaan’. Uw reservering staat nu geboekt.
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Stap 3: Een reservering annuleren

Wanneer u toch niet naar een herhalingsles kunt komen, dient u deze in het systeem te annuleren zodat
er weer ruimte vrijkomt voor overige gegadigden.

Dit doet u door naar het tabblad ‘Reservering’ te gaan (rechtsboven in het scherm, naast ‘Activiteit’).
Hier ziet u uw reserveringen. Open de reservering die u wilt annuleren door er dubbel op te klikken. U
kunt hiervoor ook uw rechtermuisknop gebruiken.
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Vervolgens klikt u op ‘Wijzig status’.
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Details van de reservering: :V \WILZIG STATUS
Product : EHBO herhaling Module 1
Datum van : disep 10, 2013
UJfERSEES G sTaTuf STATUS EMAIL SMS AAN ADRES TEMPLATE  OPMERKINGEN GEBRU
Tijd tot s 1730 oup HIEUW I Jm
Aantal plaatsen: : 1 20-Cpen Ja Mee  superbistch? @hatmail com e iyEL mEES E Morsg
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Locatie I Instructielokaal brandweergarage
-,
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Klik op ‘Wijzig’ om de reservering te annuleren.
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Activiteit id: : 2013-08-29_1
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Uw reservering is nu geannuleerd.
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