
Reserveren
onderwijsruimten 
De spelregels



Spelregels reserveren onderwijsruimten – 2022 Page 2 of 6 

INHOUDSOPGAVE 
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1. Inleiding
 

2. Algemeen

2.1 Contactgegevens Coördinatie Ruimteplanning (CRP) 

2.2 Openingstijden en sluitingsdagen VU-gebouwen 

2.3 Consumptiegebruik in de onderwijszalen 
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2.4  Voorzieningen onderwijszalen 

2.5 Tijdsblokken voor reserveringen onderwijszalen 

–
–
–
–

2.6 Doorbelasting/ facturatie 

Activiteit Tariefsoort 
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3. Het reserveren/annuleren van zalen

3.1 Zaalaanvragen 

1) Medewerkers van diensten
Zij kunnen hun aanvraag indienen via https://vu.nl/nl/medewerker/gebouwen/reserveren-
onderwijsruimten.

Aanvragen worden op datum van binnenkomst verwerkt en kunnen ingediend worden nadat
de onderwijsroosters voor het betreffende semester zijn ingepland (ongeveer een half jaar
voor het begin van dat semester). Voor meer informatie over het roosterproces, kunt u contact
opnemen met Coördinatie Ruimteplanning. Zij kunnen u ook melden wanneer u antwoord op
uw aanvraag kunt verwachten.

2) Medewerkers van faculteiten
Zij kunnen hun aanvraag indienen via https://vu.nl/nl/medewerker/gebouwen/reserveren-
onderwijsruimten.

3) Externe aanvragers en studentenverenigingen.
Zij kunnen hun aanvraag indienen via
https://fd20.formdesk.com/vuamsterdam/aanvraagformulier_onderwijsruimten
Aanvragen worden op datum van binnenkomst verwerkt en kunnen ingediend worden nadat
de onderwijsroosters voor het betreffende semester zijn ingepland (ongeveer een half jaar
voor het begin van dat semester). Voor meer informatie over het roosterproces, kunt u contact
opnemen met Coördinatie Ruimteplanning. Zij kunnen u ook melden wanneer u antwoord op
uw aanvraag kunt verwachten.

3.2 Annuleringen 

1) Medewerkers van diensten.
 

 

2) Medewerkers van faculteiten en  facultaire studieverenigingen.
 

3) Externe aanvragers en studentenverenigingen.
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3.3 Reserveren onderwijsruimten buiten de openingstijden 

 

 
Events  

.

4. Aanvraagcriteria en zaalhuurvoorwaarden

https://assets.vu.nl/d8b6f1f5-816c-005b-1dc1-
e363dd7ce9a5/2205485b-33ed-46f5-b612-cfa46c063f12/Huurvoorwaarden_zalen_2022.pdf


