Checklist voor toetsen (tentamens, werkstukken), vastgesteld door de
toetskamer op 6 mei 2013 en herzien op 11 juli 2018

Op de volgende onderdelen wordt de toetsing van de geselecteerde vakken gecontroleerd
door de toetskamer:

Informatie in de studiehandleiding met betrekking tot de toetsing
e Zijn de leerdoelen helder omschreven?
Wordt de stof beschreven waar de toetsing betrekking op heeft?
Is de vorm van de toets aangegeven, inclusief eventuele deeltoetsen?
Is het gewicht van de verschillende onderdelen van de toetsing aangegeven?
Is er, in het geval van een schriftelijk tentamen, een proeftentamen beschikbaar of
wordt op een andere manier duidelijk gemaakt wat voor soort toetsvragen de
studenten kunnen verwachten?

Schriftelijk tentamen
In het geval van een schriftelijk tentamen wordt de vraag gesteld of de volgende informatie
bekend is gemaakt aan de studenten, bij voorkeur op het voorblad van het tentamen.

e Is de beschikbare tijd duidelijk aangegeven?

e Is het aantal pagina’s en vragen duidelijk aangegeven?

e Is de weging per vraag aangegeven?

e Is (een indicatie van) het minimaal te behalen punten voor een voldoende

aangegeven?
¢ Is aangegeven wanneer het cijfer bekend zal zijn?
e Is aangegeven wanneer en waar de studenten het beoordeelde werk kunnen inzien?

Overige zaken rondom de toetsing/ het tentamen:
e Iser een beoordelingsformulier/ antwoordmodel beschikbaar?
e Is de normering eventueel aangepast en waarom?
e Iser een toetsmatrijs gemaakt? Wat levert dit op?
e Iser eventueel een statistische analyse van de toets gemaakt? Wat heeft dit
opgeleverd?
Hoe is de toetsing gemaakt: uitslagen; slagingspercentage; bijzonderheden?
o Is het vak schriftelijk geévalueerd? Zo ja: wat zijn de uitslagen voor wat betreft de
vragen rond de toetsing?
e Heeft vooraf een collegiale check plaatsgevonden? Is dat bekend gemaakt aan de
studenten?

Werkstuk
In het geval van een werkstuk wordt de vraag gesteld of de volgende informatie bekend is
gemaakt aan de studenten, bij voorkeur in de studiehandleiding.

e Zijn er duidelijke en volledige richtlijnen voor de student waaraan het werkstuk moet
voldoen?

Is de deadline duidelijk aangegeven? Is aangegeven wat de consequenties zijn voor het

cijfer wanneer het werkstuk niet op tijd is ingeleverd?

e Is aangegeven op welke aspecten het werkstuk beoordeeld zal worden (bijvoorbeeld
inhoud, vorm, originaliteit)?

e Iser een beoordelingsformulier beschikbaar? Wordt op het beoordelingsformulier
een richtlijn gegeven voor het gewicht van de verschillende beoordelingscategorieén
en de eventuele compenseerbaarheid van deze categorieén?

e Is aangegeven wanneer het cijfer bekend zal zijn?

Is aangegeven wanneer en waar de studenten het beoordeelde werk kunnen inzien?



Overige zaken rondom de toetsing/ het werkstuk:
e Hoe is de toetsing gemaakt: uitslagen; slagingspercentage; bijzonderheden?
e Is het vak schriftelijk geévalueerd? Zo ja: wat zijn de uitslagen voor wat betreft de
vragen rond de toetsing?
e Heeft vooraf een collegiale check plaatsgevonden? Is dat bekend gemaakt aan de
studenten?

Inhoudelijke controle van het tentamen/ de toetsing:
Algemeen

Validiteit
e Meet en dekt de toets de leerdoelen?
e Dekt de toets de opgegeven stof van de cursus op een evenwichtige manier?
¢ Maakt de toets onderscheid tussen studenten die de stof wel beheersen en studenten
die de stof niet beheersen?

Bruikbaarheid
e Past de gekozen toetsvorm bij de leerstof en bij de groepsgrootte en de
onderwijsvorm?

Met betrekking tot tentamens

Betrouwbaarheid
e Zijn de vragen eenduidig?
e Zijn er wel of geen onderling athankelijke vragen?
e Is het tentamen te doen in de tijd die ervoor staat?
¢ Is de moeilijkheidsgraad afgestemd op het niveau van het vak?

Vergelijkbaarheid
e Zijn het proeftentamen, het tentamen en het hertentamen van een vergelijkbare
inhoud en moeilijkheidsgraad?

Met betrekking tot werkstukken

Betrouwbaarheid
¢ Is deinstructie voor het schrijven van het werkstuk eenduidig?
o Is het werkstuk te doen in de tijd die ervoor staat?
e Is de moeilijkheidsgraad afgestemd op het niveau van het vak?

Vergelijkbaarheid
e Hebben de opdracht voor het werkstuk en de opdracht voor de herkansing een
vergelijkbare inhoud, beoordelingscriteria, en moeilijkheidsgraad? Indien de
herkansing herschrijving van het originele werkstuk betreft, is aangegeven wat nodig
is voor een voldoende beoordeling van de herkansing, en hoe de herkansing becijferd
zal worden ten opzichte van het originele werkstuk?




